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SURAT EDARAN 

 

NOMOR 004 TAHUN 2020 

 

TENTANG 

 

MENINDAKLANJUTI INSTRUKSI REKTOR TENTANG PENYESUAIAN 

SISTEM KERJA DI LINGKUNGAN UNIVERSITAS PENDIDIKAN INDONESIA 

DALAM ANTISIPASI PENYEBARAN VIRUS CORONA (COVID-19) 

 

Yth. Seluruh Sivitas Akademik; 

 

Menindaklanjuti instruksi Rektor UPI nomor 002 tanggal 23 Maret 2020 tentang Penyesuaian 

Kembali Sistem Kerja Pegawai di Lingkungan Universitas Pendidikan Indonesia dalam 

Antisipasi Penyebaran (COVID-19). Kepala UPT Balai Bahasa dengan ini mengambil 

beberapa langkah kebijakan: 

1. Seluruh pelayanan pelatihan Bahasa dan Kegiatan Belajar Mengajar (KBM) tatap 

muka untuk peserta umum dan civitas UPI dihentikan sementara. KBM dialihkan 

menjadi KBM jarak jauh atau daring bagi semua program, kecuali EYL/EFT ( tidak 

ada tatap muka dan daring); 

2. Layanan tes PTESOL dan ITP dihentikan sementara, kecuali untuk pengambilan  

sertifikat PTESOL masih dibuka dengan jadwal setiap hari Rabu dimulai 08 April s.d 

02 Juni 2020 dari pukul pukul 09:00 – 12.00;   

3. Layanan penerjemahan bisa melalui online dengan menghubungi alamat email 

bbterjemahan@upi.edu; 

4. Layanan di UPT Balai Bahasa UPI direncanakan akan berjalan kembali pada 02 Juni 

atau setelah ada pernyataan aman tentang kondisi pandemi virus corona (COVID-19) 

yang secara resmi disampaikan oleh pihak berwenang; 

 

untuk informasi lebih lanjut mengenai kebijakan ini, silahkan menghubungi staf kami melalui 

WhatsApp Balai Bahasa UPI di 0877-7756-5176 

 

01 April 2020  

Kepala, 

                                          
Dr. Rd. Safrina, M.A   

NIP 196207291987032003 
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